DISCIPLINARE PER L’AFFIDAMENTO
DEI SERVIZI POSTALI
DEL COMUNE DI TAURISANO
Biennio 2020 - 2021

CODICE CIG: Z822B57D38

L’ Amministrazione Comunale di Taurisano intende procedere all’affidamento dei servizi postali per
il biennio 2020 — 2021 attraverso lo strumento telematico della “Richiesta di Offerta” (RDO) sul
Mercato Elettronico della Consip Spa, con invito rivolto agli operatori economici abilitati al Bando
Consip “Servizi di raccolta e recapito degli invii postali”.

1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

La presente procedura ha ad oggetto 1’appalto del servizio postale per il Comune di Taurisano, da
intendersi come gestione della corrispondenza in uscita, con la precisazione che:

e per la corrispondenza che I’aggiudicatario sara in grado di recapitare direttamente, il servizio
dovra comprendere: ritiro, smistamento, affrancatura, recapito al destinatario con eventuale
giacenza;

e per la corrispondenza riservata per legge al fornitore del servizio universale (Poste Italiane),
nonché per la corrispondenza che 1’aggiudicatario non sia in grado di recapitare
direttamente, il servizio dovra comprendere: ritiro, trasporto e consegna, nella stessa
giornata, all’Ufficio Postale per la relativa postalizzazione, con le modalita previste dal
medesimo;

e a tutte le unita spedite saranno applicate le singole tariffe soggette al “ribasso percentuale
unico” offerto in sede di gara, ad eccezione della corrispondenza riservata per legge al
fornitore del servizio universale (Poste Italiane), per la quale 1’aggiudicatario si occupera
della sola postalizzazione applicando le tariffe ufficiali di Poste Italiane vigenti al momento
del ritiro presso la sede comunale. In tale ultima ipotesi 1 costi di postalizzazione saranno
anticipati dalla ditta aggiudicataria e rendicontati in sede di fatturazione.

Per maggiori informazioni sui contenuti e sulle modalita di espletamento del servizio si rinvia al
documento di gara: Capitolato d’appalto.

2. DURATA DELL’APPALTO

La durata del presente appalto ¢ stabilita in anni 2 (due), con decorrenza presumibile dal 01/02/2020
e comunque dalla data della stipula del contratto.

3. STAZIONE APPALTANTE

Comune di Taurisano, Via F. Lopez n. 2 — 73056 Taurisano (LE) C.F. 81000230755 - P.L
02205560754. Web: www.comune.taurisano.le.it

tel. 0833/626411 (centralino), fax 0833/622442

Pec: comune.taurisano.le @pec.rupar.puglia.it

4. IMPORTO E CORRISPETTIVO



L’importo dell’appalto complessivo (per I’intero biennio) e presuntivo ¢ pari a € 37.800,00 oltre
IV A sulla quota imponibile dovuta.

Tale importo ¢ stato stimato sulla base della media della spesa per la corrispondenza sostenuta dal
Comune di Taurisano per I’anno 2019.

In relazione alle tipologie di spedizione, si riporta di seguito un riepilogo delle principali effettuate
durante ’anno 2019:

tipologia n. pezzi
Posta ordinaria tracciata 1.200
Posta raccomandata 500
Atti giudiziari 80
Posta internazionale 650
Raccomandata internazionale 600
Avvisi TARI 5000
Accertamenti tributari (raccomandata) 1000

L’importo di cui sopra deve intendersi unicamente come riferimento indicativo per la valutazione
economica del contratto e non obbliga in alcun modo il Comune di Taurisano a rispettare tale livello
di spesa. Infatti, il corrispettivo dovuto dal Comune di Taurisano alla ditta aggiudicataria sara
determinato:

o per_la corrispondenza recapitata direttamente dall’aggiudicatario, riportando la
percentuale unica di ribasso, offerto in sede di gara, sulle tariffe ufficiali praticate da
Poste Italiane come riportate nell’All. 3): ‘“Tariffe praticate _da Poste Italiane” e
applicando tali importi alle unita effettivamente spedite;

o per_la corrispondenza rientrante nel servizio postale universale e pertanto riservata a
Poste Italiane, applicando le tariffe ufficiali di Poste Italiane vigenti al momento del
ritiro presso la sede comunale.

Per le corrispondenze delle tipologie di spedizione si rimanda all’art. 4 del Capitolato d’appalto.

La percentuale unica di ribasso offerta rimarra invariata per tutta la durata del servizio.

II Comune si riserva la facolta di ordinare prestazioni in misura inferiore rispetto al prezzo
complessivo dell’appalto. In caso di riduzione verra pagato il solo rendicontato, e nessuna indennita
o rimborso saranno dovuti alla ditta aggiudicatrice per qualsiasi titolo.

Ai sensi dell’art. 26 del D. Lgs. n. 81/2008 non sono previsti oneri per la sicurezza derivanti da
rischi da interferenze o da rischi specifici relativi a particolari modalita di svolgimento del servizio
nella struttura comunale.

5. PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La procedura di aggiudicazione ¢ quella dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett.
a) del D. Lgs. n. 50/2016 che sara effettuato attraverso lo strumento della richiesta di offerta (RDO)
sul mercato Elettronico della P.A. di Consip Spa, con invito a presentare offerta rivolto a tutti gli
operatori economici abilitati al Bando Consip “Servizi di raccolta e recapito degli invii postali”.

Il criterio di aggiudicazione ¢ quello del “minor prezzo” consistente nella maggiore percentuale
unica di ribasso al netto di IVA. La percentuale di ribasso offerta sara applicata rispetto alle tariffe
ufficiali praticate dal gestore universale Poste Italiane SpA, per tutte le tipologie di corrispondenza,
come riportate nell’All. 3 “Tariffe praticate da Poste Italiane”. Non sara possibile, da parte
dell’operatore aggiudicatario, apportare variazioni ai prezzi applicati durante 1’esecuzione del
contratto.



La stazione appaltante procedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta
valida, purché ritenuta congrua e conveniente.

Saranno ammesse esclusivamente le offerte che comportano un effettivo ribasso in percentuale
sull’importo delle tariffe a base di gara. In ogni caso la stazione appaltante si riserva la facolta di
non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto.

6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di affidamento i soggetti di cui all’art. 45 D.
Lgs. n. 50/2016 costituiti da imprese singole o imprese riunite o consorziate, ovvero da imprese che
intendono riunirsi o consorziarsi, ai sensi degli artt. 45, 47 e 48 D. Lgs. n. 50/2016 ed ai sensi degli
artt. 92, 93 e 94 D.P.R. n. 207/2010, nonché i concorrenti con sede in altri stati membri dell’Unione
Europea alle condizioni di cui all’art. 62 D.P.R. n. 207/2010.

Per le modalita di partecipazione delle reti di impresa di cui all’art. 45, comma 1 lettera e bis) D.
Lgs. n. 50/2016 si fa rinvio a quanto previsto dalla determinazione AVCP n. 3 del 23/04/2013. E
fatto divieto ai concorrenti designati per I’esecuzione di partecipare alla gara in piu di
un’associazione temporanea o consorzio ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbiano partecipato alla gara medesima in associazione 0 consorzio.

I requisiti di ammissione alla procedura sono i seguenti:

A) Requisiti di ordine generale e di idoneita professionale

A.1) insussistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;

A.2) iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio Industria Artigianato ed
Agricoltura o ad analogo registro dello Stato aderente all’U.E., per le Imprese non residenti in Italia,
da cui risulti I’idoneita dell’impresa ad eseguire il servizio oggetto di gara;

A.3) possesso di licenza individuale per fornitori di servizi postali, rilasciata dal Ministero
competente, nonché di autorizzazione generale, ai sensi degli artt. 5 e 6 del D. Lgs. n. 261/1999;
A.4) ai sensi dell’art. 37 del D.L. 78/2010 convertito nella L. n. 122/2010, gli operatori economici
aventi sede, residenza o domicilio nei Paesi iscritti nelle black list di cui al D.M. 4/5/1999 e al D.M.
21/11/2001 devono essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14/12/2010;
A.5) non avere concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque non avere
attribuito incarichi ad ex dipendenti della pubblica amministrazione che abbiano esercitato, nei
propri confronti, poteri autoritativi o negoziali per conto delle stesse pubbliche amministrazioni, per
il triennio successivo alla cessazione del rapporto, ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter D.Lgs.
165/2001;

A.6) non trovarsi in condizioni di incapacita a contrarre con la Pubblica Amministrazione;

A.7) rispetto tassativo dei contratti collettivi nazionali di lavoro di settore, degli accordi sindacali
integrativi, delle norme sulla sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro e tutti gli adempimenti di
legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci, nonché I’avvenuto adempimento, all’interno
della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente normativa.

In caso di soggetti di cui all’art. 45 D. Lgs. n. 50/2016, i requisiti devono essere posseduti
singolarmente da tutte le imprese. Nel caso di consorzi 1 medesimi requisiti devono essere posseduti
anche dai consorziati per i quali il consorzio concorre.

B) Requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa

Essere in possesso di adeguata capacita all’esecuzione del servizio, dimostrabile mediante
dichiarazione contenente 1’elenco dei principali servizi, analoghi a quelli oggetto di affidamento,
eseguiti con buon esito negli ultimi 3 anni (2017-2018-2019) per conto di almeno n. 3 distinte



amministrazioni pubbliche (come definite all’art. 1, c. 2, del D. Lgs. n. 165/2001), con indicazione
dei committenti, degli anni e degli importi (IVA esclusa). In caso di soggetti di cui all’art. 45-47-48
del D. Lgs. n. 50/2016 il requisito deve essere posseduto in misura non inferiore ai due terzi dalla
capogruppo e la restante percentuale, cumulativamente, dalle imprese mandanti, ciascuna delle
quali in misura non inferiore a un terzo di quanto richiesto cumulativamente; la mandataria in ogni
caso deve possedere il requisito in misura percentuale superiore rispetto a ciascuna mandante.

Il requisito in esame verra verificato, in capo all’aggiudicatario, attraverso 1’acquisizione d’ufficio,
da parte della Stazione Appaltante, delle attestazioni di esecuzione, con buon esito, dei servizi
rilasciati dai committenti pubblici.

Il possesso di tutti i requisiti sopra elencati potra essere attestato mediante ricorso a dichiarazioni
sostitutive di certificazione e/o di atto di notorieta, ai sensi di quanto previsto agli artt. 46 e 47 del
D.P.R. n. 445/2000, con assunzione da parte del dichiarante delle responsabilita penali previste
all’art. 76 dello stesso D.P.R. per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,
ovvero attraverso la presentazione delle relative certificazioni e/o attestazioni.

I requisiti di cui sopra dovranno essere posseduti alla data di scadenza per la partecipazione alla
gara d’appalto.

L’ Amministrazione effettuera i dovuti controlli in ordine alla veridicita delle dichiarazioni rese.
7. MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA

La procedura sara svolta in modalita telematica attraverso lo strumento denominato Richiesta di
Offerta (RDO) del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA -
www.acquistinretepa.it).

I termini relativi alle richieste chiarimenti e alla presentazione dell’offerta nonché le date di
espletamento delle operazioni saranno rese note mediante i canali telematici della Richiesta di
Offerta.

Le operazioni saranno svolte dall’Ufficio competente mediante seduta pubblica telematica.

Il Comune si riserva la facolta insindacabile di non dare luogo alla procedura; inoltre si riserva di
procedere alla consegna sotto riserva del servizio nelle more della verifica documentale, al fine di
dare continuita al servizio.

Le imprese interessate dovranno far confluire, nelle virtuali “Busta Amministrativa” e “Busta
Economica” la documentazione di seguito indicata.

Busta amministrativa

Documento n. 1: dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000,
n. 445, redatta seguendo il modello 1-A) allegato al presente disciplinare, in ordine al possesso dei
requisiti necessari per partecipare alla gara in oggetto, sottoscritta con firma digitale dal legale
rappresentante dell’impresa o da un suo procuratore (in tal caso va trasmessa la relativa procura).
Nella dichiarazione dovra inoltre essere indicata:

— Dichiarazione di presa visione e di integrale accettazione del Capitolato d’appalto.

— In caso di subappalto: dichiarazione del concorrente di volonta di ricorrere al subappalto con
indicazione dei servizi o parti di servizi che si intende subappaltare. Si precisa che il
subappalto ¢ ammesso, ai sensi e per gli effetti dell’art. 105 D. Lgs n. 50/2016, nella misura
del 30% rispetto all’importo complessivo del contratto. Ai sensi della Determinazione
ANAC n. 3 del 9 dicembre 2014, ai fini del raggiungimento del limite del 30%, non sono
computati I’affidamento ad altri partners stranieri della corrispondenza internazionale,
nonché la c.d. “postalizzazione”, ovvero la consegna al fornitore del servizio universale




BN

della corrispondenza che I’operatore privato aggiudicatario della gara non ¢ in grado di
consegnare. Sono invece qualificati come subappalti, e come tali rientranti nel computo
della percentuale del 30%, i contratti che hanno ad oggetto anche una sola delle fasi del
servizio postale (raccolta, smistamento, trasporto, distribuzione) ed il franchising. Si
osservano in ogni caso le disposizioni di cui all’art. 105 D. Lgs. n. 50/2016.
In caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti di cui agli artt. 45-47-48 D. Lgs. n. 50/2016,
consorzi ordinari, aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete, GEIE, le dichiarazioni
dovranno essere presentate e sottoscritte da ciascuna impresa che costituisce o costituira il
raggruppamento / consorzio etc. Nelle dichiarazioni dovranno inoltre essere riportati:

— 1 servizi e/o le percentuali/parti dei servizi che saranno eseguiti dalle singole imprese riunite
0 consorziate o aggregate;

— Dl’impegno espresso con cui le imprese non ancora costituite in raggruppamento si
impegnano, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad una di esse, qualificata come capogruppo, che stipulera il contratto in
nome e per conto proprio e dei mandanti e ad uniformarsi alla disciplina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei.

— nel caso di consorzi di cui all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, gli stessi dovranno indicare per
quali consorziati il consorzio concorre, salva I’espressione di volonta del consorzio di
eseguire in proprio il servizio; qualora il consorzio individui quale esecutore un altro
consorzio ad esso consorziato, sara fatto obbligo a quest’ultimo di indicare il nominativo
delle imprese esecutrici. Le imprese ed i consorzi individuati quali esecutori dovranno a loro
volta, obbligatoriamente, presentare le dichiarazioni sostitutive di cui al modello 1-A) con
esclusione di quella relativa ai requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa, sottoscritte con firma digitale dal legale rappresentante dell’impresa.

Documento n. 2 (eventuale):

— per i soli raggruppamenti temporanei di imprese o consorzi ordinari o GEIE, gia costituiti, di
cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016: mandato collettivo speciale con rappresentanza conferito
alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero 1’atto costitutivo del
consorzio o GEIE.

— per le sole aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete, di cui all’art. 45 del D.Lgs.
50/2016:

o qualora la rete sia dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma sia
priva di soggettivita giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater D.L. n. 5/2009:
contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per
atto firmato digitalmente ai sensi dell’art. 25 D. Lgs. n. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con
I’indicazione del soggetto designato quale mandatario. Si precisa che qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 D. Lgs. n. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi
sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 D. Lgs. n. 82/2005;

o qualora la rete sia dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se
la rete ¢ sprovvista di organo comune, ovvero, se 1’organo comune ¢ privo dei
requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria: contratto di
rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato
digitalmente ai sensi dell’art. 25 D. Lgs. n. 82/2005 e, nel caso sia gia stato conferito,
il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa
mandataria, con I’indicazione del soggetto designato quale mandatario. Si precisa
che qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 D. Lgs. n. 82/2005, il mandato nel contratto di rete




non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella
forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 D. Lgs. n.
82/2005.

Documento n. 3 (eventuale): in caso di avvalimento, in attuazione a quanto disposto dall’art. 89
del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente — singolo o consorziato o raggruppato — puo dimostrare il
possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa avvalendosi dei
requisiti di un altro soggetto. Ai fini di quanto sopra dovra essere fornita tutta la documentazione
prevista come di seguito riportata:

— dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall’impresa concorrente, attestante
I’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica
indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria;

— dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall’impresa ausiliaria, attestante il
possesso, da parte di quest’ultima, dei requisiti generali di cui all’art. 80 D. Lgs. n. 50/2016,
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;

— dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall’impresa ausiliaria, con cui
quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso la Stazione appaltante a mettere a
disposizione per tutta la durata del servizio le risorse necessarie di cui ¢ carente il
concorrente;

— dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale dall’impresa ausiliaria, con cui
questa attesta che non partecipa alla gara in proprio o associata 0 consorziata ai sensi
dell’art. 45 D. Lgs. n. 50/2016;

— contratto in virtu del quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a
fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata del
servizio, contenente, in particolare, gli elementi di cui all’art. 88 DPR n. 207/2010;

— nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, in
luogo del contratto di cui al punto precedente, I’impresa concorrente pud presentare una
dichiarazione sostitutiva, sottoscritta con firma digitale, attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi di solidarieta.

Resta comunque inteso che, fatte salve le eventuali responsabilita penali, dichiarazioni non veritiere
comporteranno ’automatica esclusione, se rilevate in tale sede, ovvero la revoca
dell’aggiudicazione o [I’automatica risoluzione del contratto, se rilevate successivamente
all’espletamento della gara, oltre alle altre conseguenze previste dalla legge ed alla segnalazione del
fatto alle Autorita competenti.

Si applicano le disposizioni di cui all’art. 83 comma 9 D. Lgs. n. 50/2016 in materia di soccorso
istruttorio.

Busta offerta economica

L’offerta economica ¢ formulata, come predisposto nel modulo telematico, in termini di ribasso
unico percentuale sul prezzo complessivo della corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe
ufficiali praticate dal gestore universale del Servizio Poste Italiane SPA da praticare per tutte le
tipologie di atti come riportato nell’ Allegato C).

Sono escluse le offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara indicato nel presente
disciplinare.

L’affidamento consiste in un unico lotto e non sono ammesse offerte parziali.

Validita offerte: 180 giorni dalla data fissata per la ricezione delle offerte.



L’Ente appaltante si riserva la facolta di aggiudicare 1’appalto anche nel caso di presentazione di
una sola offerta valida e ritenuta congrua. E’ facolta dell’Ente appaltante non dare luogo
all’aggiudicazione nel caso che nessuna delle offerte presentate sia ritenuta conveniente o idonea.

8. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

L’aggiudicazione definitiva & subordinata alla trasmissione, entro cinque giorni dalla richiesta, della
seguente documentazione:
— originale o copia autentica dei Documenti n. 3 e 4 facenti parte della Busta amministrativa.

A garanzia della regolare esecuzione del contratto di appalto, che verra stipulato dall’aggiudicatario
con il Comune di Taurisano, fermi gli adempimenti previsti dalla piattaforma telematica,
I’aggiudicatario dovra presentare al Comune di Taurisano, entro e non oltre 7 giorni dalla data della
relativa richiesta, una garanzia fideiussoria nel rispetto di quanto previsto dall’art. 103 D. Lgs. n.
50/2016, fatta salva la facolta di esonero ai sensi del comma 11. La mancata costituzione della
garanzia fideiussoria definitiva comporta la revoca dell’affidamento, che verra aggiudicato al
concorrente che segue nella graduatoria. Tutte le spese contrattuali (imposta di bollo e/o registro
ecc.), ove dovute, sono a carico dell’aggiudicatario. In caso di mancata sottoscrizione del contratto
da parte dell’aggiudicatario, I’Ente si riserva la facolta di aggiudicare al concorrente secondo
classificato.

INFORMAZIONI: ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura di gara e sul
servizio oggetto di affidamento deve essere formulata tramite I’apposita area “Comunicazioni”
previsto dal Sistema del MEPA.

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE: eventuali controversie relative alla presente
procedura di gara sono devolute alla giurisdizione esclusiva del giudice territorialmente competente.

INFORMATIVA PRIVACY

Comune di Taurisano, con sede legale in via F. Lopez n. 2 — 73056 Taurisano (LE), Codice Fiscale: 81000230755 - Partita
IVA: 02205560754, ¢ Titolare del trattamento dei dati personali che La riguardano. Comune di Taurisano tratta i Suoi
dati personali, nello svolgimento dei propri compiti istituzionali, esclusivamente ai fini del presente procedimento. Il
conferimento dei Suoi dati &, al fine di cui sopra, necessario. Il rifiuto al conferimento dei dati personali necessari per
soddisfare la Sua richiesta comporta l'impossibilita di darvi seguito. | dati personali contenuti nella documentazione da
Lei eventualmente trasmessa saranno trattati unicamente per la predetta finalita. Comune di Taurisano potra
avvalersi dei recapiti (posta elettronica, telefono, indirizzo) da Lei eventualmente indicati, per le comunicazioni
inerenti alla richiesta. Il trattamento dei Suoi dati avviene anche mediante I'utilizzo di strumenti elettronici per il
tempo e con logiche strettamente correlate alle predette finalita e comunque in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza, nel rispetto delle previsioni normative, anche europee, in materia di protezione dei dati personali. | Suoi
dati personali non possono essere oggetto di diffusione, tuttavia, se necessario per le finalita di cui sopra, possono
essere comunicati:

- ai soggetti a cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo previsto dalla legge,
da un regolamento o dalla normativa comunitaria ovvero per adempiere ad un ordine dell'Autorita Giudiziaria;

- ai soggetti designati dal Titolare, in qualita di Responsabili ovvero alle persone autorizzate al trattamento dei dati
personali che operano sotto I'autorita diretta del Titolare o del Responsabile;

- ad altri eventuali soggetti terzi, nei casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la comunicazione si
rendera necessaria per la tutela di Comune di Taurisano in sede giudiziaria, nel rispetto delle vigenti disposizioni in
materia di protezione dei dati personali.

Lei ha il diritto, in qualunque momento, di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei medesimi dati e/o
verificarne l'utilizzo. Ha, inoltre, il diritto di chiedere, nelle forme previste dall'ordinamento, la rettifica dei dati
personali inesatti e l'integrazione di quelli incompleti; nei casi indicati dal Regolamento, fatta salva la speciale
disciplina prevista per alcuni trattamenti, puo altresi chiedere - decorsi i previsti termini di conservazione - la
cancellazione dei dati o la limitazione del trattamento; I'opposizione al trattamento, per motivi connessi alla Sua
situazione particolare, & consentita salvo che sussistano motivi legittimi per la prosecuzione del trattamento.



Esclusivamente per esercitare i diritti sopra indicati potra presentare richiesta, corredata da copia di idoneo e valido
documento di riconoscimento, con le seguenti modalita:

- per posta, al seguente indirizzo: Comune di Taurisano, Via F. Lopez n. 2 — 73056 Taurisano (LE);

- telematicamente, all'indirizzo di posta elettronica certificata: comune.taurisano.le@pec.rupar.puglia.it.

In tal caso, ai sensi dell'art. 65 comma 1 lettere a) e c-bis) del D.Lgs. n. 82/2005 (Codice dell'amministrazione digitale),
non sara necessario allegare il documento di riconoscimento in caso di istanze telematiche sottoscritte con una delle
firme previste dall'articolo 20 del D.Lgs. n. 82/2005 (CAD) ovvero trasmesse dall'istante o dal dichiarante dal proprio
domicilio digitale con le modalita previste dalla legge. Il dato di contatto del Responsabile della protezione dei dati é:
dpo@ellebs.it. Qualora ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, Lei potra
inoltre rivolgersi all'Autorita di controllo, ai sensi dell'art. 77 del medesimo Regolamento. Ulteriori informazioni in
ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei
dati personali all'indirizzo www.garanteprivacy.it.

Allegati:
All. A-1) MODELLO per dichiarazioni sostitutive

Il Responsabile del Settore Economico Finanziario,
Personale, Contenzioso

Dr. Paolo Ciurlia



